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Политика в отношении обработки персональных данных 

у Общество с ограниченной ответственностью "СК ГАРАНТ"  

(ОГРН: 1235200015467, ИНН: 5263152041) 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий документ определяет Политику Общества с ограниченной ответственностью 

"СК ГАРАНТ" (ОГРН: 1235200015467, ИНН: 5263152041) в отношении обработки персональных данных 

(далее – Политика). 

1.2. В настоящей Политике используются термины и определения, приведенные в таблице 1. 

Иные термины, применяемые в настоящей Политике, используются в значениях, определенных 

законодательством Российской Федерации иными нормативными правовыми актами, национальными 

стандартами в области обработки и защиты персональных данных. 

Таблица 1 – Перечень терминов и определений 

Термин Определение Источник 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных 

Обработка персональных данных с помощью 

средств вычислительной техники 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Блокирование 

персональных данных 

Временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Информационная система 

персональных данных 

Совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и 

технических средств 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Обезличивание 

персональных данных 

Действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Обработка персональных 

данных 

Любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Оператор Государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также 

определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

Применительно к настоящей Политике — ИП 

Перов О.Ю. 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Персональные данные Любая информация, относящаяся прямо или 

косвенно к определенному или определяемому 

физическому лицу (субъекту персональных 

данных) 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Предоставление 

персональных данных 

Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 
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Термин Определение Источник 

Распространение 

персональных данных 

Действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Средства 

вычислительной техники 

Совокупность программных и технических 

элементов систем обработки данных, способных 

функционировать самостоятельно или в составе 

других систем 

ГОСТ Р 50739-95 

Уничтожение 

персональных данных  

Действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Обезличивание 

персональных данных 

Действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных 

Федеральный закон от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

Обработка персональных 

данных без 

использования средств 

автоматизации 

Действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, 

уничтожение персональных данных в отношении 

каждого из субъектов персональных данных, 

которые осуществляются при непосредственном 

участии человека 

Постановление 

Правительства 

Российской Федерации 

от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении 

Положения об 

особенностях обработки 

персональных данных, 

осуществляемой без 

использования средств 

автоматизации» 

 

1.3. Настоящая Политика разработана на основании следующих нормативных правовых актов: 

− Федеральный закон от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

− постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных»; 

− постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации». 

1.4. Настоящая Политика, все дополнения и изменения к ней утверждаются приказом ООО "СК 

ГАРАНТ". 

1.5. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте ООО "СК ГАРАНТ". 

1.6. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с обработкой 

персональных данных, осуществляемой у ООО "СК ГАРАНТ", как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования средств автоматизации. 

1.7. Политика применяется ко всем работникам ООО "СК ГАРАНТ". 

2. Цели обработки персональных данных 

2.1. Целями обработки персональных данных у ООО "СК ГАРАНТ" являются:  

− ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

− обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

− подготовка, заключение, исполнение и расторжение гражданско-правового договора, 

консультирование; 

− продвижение услуг ООО "СК ГАРАНТ" на рынке; 

− информирование контрагентов (клиентов) об услугах ООО "СК ГАРАНТ"; 

− иные цели с согласия субъектов персональных данных. 
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3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Основанием обработки персональных данных у ООО "СК ГАРАНТ" являются следующие 

нормативные акты и документы:  

− Конституция Российской Федерации; 

− Трудовой кодекс Российской Федерации; 

− Налоговый кодекс Российской Федерации; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации; 

− Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

4. Объем и категории, обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

4.1. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в п. 2 настоящей 

Политики, осуществляется обработка следующих категорий субъектов персональных данных:  

− работники; 

− родственники работников; 

− соискатели; 

− контрагенты (клиенты); 

− представители и работники контрагентов (клиентов); 

− иные лица, персональные данные которых ООО "СК ГАРАНТ" обрабатывает на законных 

основаниях.  

4.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых ООО "СК ГАРАНТ", в т.ч. цель обработки, 

категория, сроки, вид и правовое основание обработки персональных данных указан в Приложении к 

настоящей Политике. 

4.3. На веб-сайте в целях продвижение услуг ООО "СК ГАРАНТ" на рынке используется одна или 

более метрическая программа третьих лиц: Яндекс Метрика. 

Состав и условия сбора обезличенных данных с использованием программного обеспечения третьих 

лиц (Яндекс Метрика) определяется непосредственно их правообладателями и могут включать: данные 

браузера (тип, версия, cookie), данные устройства и место его положения, данные операционной системы 

(тип, версия, разрешение экрана), данные запроса (время, источник перехода, IP-адрес). 

Оператор не несет ответственность за порядок использования обезличенных данных третьими 

лицами (Яндекс Метрика). 

Отключение cookies может повлечь невозможность доступа к частям сайта, требующим 

авторизации. 

5. Принципы и условия обработки персональных данных 

5.1. При обработке персональных данных у ООО "СК ГАРАНТ" соблюдаются следующие 

принципы: 

− обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 

− обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

− не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных; 

− не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;  

− обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки; 

− содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки; 

− обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отношению к 

заявленным целях их обработки; 

− при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их 

достаточность и в необходимых случаях актуальность по отношению к целям обработки персональных 

данных; 

− принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или неточных 

персональных данных; 

− хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если 

срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных; 
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обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 

5.2. У ООО "СК ГАРАНТ" осуществляется, как автоматизированная обработка персональных 

данных, так и без использования средств автоматизации.  

5.3.  Совокупность операций обработки персональных данных у ООО "СК ГАРАНТ" включает: 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных.  

5.4. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», ООО "СК ГАРАНТ" обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.  

5.5. ООО "СК ГАРАНТ" осуществляет передачу персональных данных третьим лицам в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области обработки и защиты 

персональных данных.  

5.6. ООО "СК ГАРАНТ" в ходе своей деятельности вправе поручить обработку персональных 

данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора (далее — поручение оператора). Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы 

и правила обработки персональных данных, предусмотренные настоящим Федеральным законом, 

соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.06.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» (далее — Федеральный закон «О персональных данных»). В поручении 

оператора должны быть определены перечень персональных данных, перечень действий (операций) с 

персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных 

данных, цели их обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать 

конфиденциальность персональных данных, требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 

18.1 Федерального закона «О персональных данных», обязанность по запросу оператора персональных 

данных в течение срока действия поручения оператора, в том числе до обработки персональных данных, 

предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях 

исполнения поручения оператора требований, установленных в соответствии с настоящей статьей, 

обязанность обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть 

указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 

Федерального закона «О персональных данных», в том числе требование об уведомлении оператора о 

случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи 21 Федерального закона «О персональных данных». 

5.7. В случаях, когда ООО "СК ГАРАНТ" поручает обработку персональных данных другому 

лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет ООО "СК 

ГАРАНТ" Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, несет 

ответственность перед оператором. 

5.8. Прекращение обработки персональных данных осуществляется при прекращении 

деятельности ООО "СК ГАРАНТ", а также в иных случаях, предусмотренных законом. 

5.9. У ООО "СК ГАРАНТ" обеспечивается конфиденциальность персональных данных. ООО 

"СК ГАРАНТ" и его работники, получившие доступ к персональным данным, не раскрывают третьим 

лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено федеральным законом. 

5.10. У ООО "СК ГАРАНТ" допускается обработка общедоступных персональных данных. 

5.11. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые 

используются оператором для установления личности субъекта персональных данных, могут 

обрабатываться только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 2  статьи 11 Федерального закона «О персональных 

данных». 

5.12. Обработка персональных данных осуществляется ООО "СК ГАРАНТ" с соблюдением 

принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». Обработка 

персональных данных допускается в следующих случаях:  

5.12.1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных;  

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/cbf4e15b7c330f9372e876cdf2bc928bad7950ef/#dst14
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/eeeebe22bf738fd65bb66b95cc278911ae2525ee/#dst100357
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/eeeebe22bf738fd65bb66b95cc278911ae2525ee/#dst100357
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/ca9e5658710519f09ab2fdb8196fcb3eb024a051/#dst100368
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/d3fe43a7c415353b17faab255bc0de92bea127da/#dst83
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_477675/059f69f959f4453afeb65847c6e813026449fb39/#dst100007
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst100306
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5.12.2. обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

5.12.3. обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, 

гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

5.12.4. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также 

для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с 

субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и 

свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также 

положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных 

данных; 

5.12.5. обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов 

оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите прав 

и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной 

задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон «О микрофинансовой деятельности и 

микрофинансовых организациях», либо для достижения общественно значимых целей при условии, что 

при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

5.12.6. обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15  Федерального закона «О 

персональных данных», при условии обязательного обезличивания персональных данных.  

5.13. Обработка специальных категорий персональных данных допускается у ООО "СК 

ГАРАНТ" в случаях, определенных статьей 10 Федерального закона «О персональных данных».    

6. Реализация мер обеспечения безопасности персональных данных, принимаемых у ООО "СК 

ГАРАНТ" 

6.1. ООО "СК ГАРАНТ" принимает или обеспечивает принятие необходимых и достаточных 

правовых, организационных и технических мер для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

К таким мерам у ООО "СК ГАРАНТ" относятся: 

6.1.1. Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 

законодательству Российской Федерации о персональных данных, требованиям к защите персональных 

данных, внутренним документам ООО "СК ГАРАНТ" в области обработки и защиты персональных 

данных; 

6.1.2. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения Федерального закона «О персональных данных», соотношение указанного вреда и 

принимаемых ООО "СК ГАРАНТ" мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»; 

6.1.3. Ознакомление работников ООО "СК ГАРАНТ" с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных 

данных, внутренними документами ООО "СК ГАРАНТ" по вопросам обработки персональных данных, 

требованиями к защите персональных данных и (или) обучение указанных работников; 

6.1.4. Применение или обеспечение применения правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со ст. 19 Федерального закона «О 

персональных данных», в частности: 

− определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

− применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых 

для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 

установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных, а 

именно: 

идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа; 

управление доступом субъектов доступа к объектам доступа; 

ограничение программной среды; 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_512740/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/5656527e0713bf229a6932ac7084dec50d0ebe1f/#dst100125
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защита машинных носителей информации, на которых хранятся и (или) обрабатываются 

персональные данные (далее - машинные носители персональных данных); 

регистрация событий безопасности; 

антивирусная защита; 

обнаружение (предотвращение) вторжений; 

контроль (анализ) защищенности персональных данных; 

обеспечение целостности информационной системы и персональных данных; 

обеспечение доступности персональных данных; 

защита среды виртуализации; 

защита технических средств; 

защита информационной системы, ее средств, систем связи и передачи данных; 

выявление инцидентов (одного события или группы событий), которые могут привести к 

сбоям или нарушению функционирования информационной системы и (или) к возникновению угроз 

безопасности персональных данных (далее - инциденты), и реагирование на них; 

управление конфигурацией информационной системы и системы защиты персональных 

данных. 

− применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств 

защиты информации; 

− применение для уничтожения персональных данных прошедших в установленном порядке 

процедуру оценки соответствия средств защиты информации, в составе которых реализована функция 

уничтожения информации; 

− оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных 

данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных; 

− учет машинных носителей персональных данных; 

− обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием 

мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на 

информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них; 

− восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

− установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной 

системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 

персональными данными в информационной системе персональных данных; 

− контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и 

уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

6.1.5. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных 

систем персональных данных осуществляется только на таких материальных носителях информации и с 

применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения. 

6.1.6. Иные обязательные меры, установленные законом. 

6.2. У ООО "СК ГАРАНТ" в установленном порядке обеспечивается взаимодействие с 

государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак 

на информационные ресурсы Российской Федерации, включая информирование федерального органа 

исполнительной власти, уполномоченного в области обеспечения безопасности, о компьютерных 

инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) 

персональных данных.  

7. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации  

7.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных 

материальных носителях персональных данных (далее – материальные носители), в специальных разделах 

или на полях форм (бланков). 

7.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация 

на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. 

Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, для каждой категории персональных данных используется отдельный материальный 

носитель. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140009/784a455903b8b06cb18b66f1aafa873f6ceaa55f/#dst100015
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140009/784a455903b8b06cb18b66f1aafa873f6ceaa55f/#dst100026
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7.3. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств 

автоматизации (в том числе работники ООО "СК ГАРАНТ" или лица, осуществляющие такую обработку 

по договору с ООО "СК ГАРАНТ"), информируются о факте обработки ими персональных данных, 

обработка которых осуществляется ООО "СК ГАРАНТ" без использования средств автоматизации, 

категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления 

такой обработки, установленных нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной 

власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации. 

7.4. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых 

предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее – типовая форма), соблюдаются 

следующие условия: 

− типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, 

реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, имя (наименование) и адрес ООО "СК ГАРАНТ", фамилию, имя, 

отчество и адрес субъекта персональных данных, источник получения персональных данных, сроки 

обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут 

совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых ООО "СК ГАРАНТ" способов 

обработки персональных данных; 

− типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных может 

поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осуществляемую без 

использования средств автоматизации, при необходимости получения письменного согласия на обработку 

персональных данных; 

− типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных 

данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными данными, 

содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных 

данных; 

− типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесения 

персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. 

7.5. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на одном 

материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных 

данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных данных, принимаются 

меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности: 

− при необходимости использования или распространения определенных персональных 

данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных 

осуществляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или использованию, 

способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не подлежащих 

распространению и использованию, и используется (распространяется) копия персональных данных; 

− при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных 

уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не 

подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование 

персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию. 

7.6. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается 

материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих 

персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на 

материальном носителе (удаление, вымарывание). Положения, предусмотренные в настоящем пункте и 

пункте 7.5. настоящей Политики, применяются также в случае, если необходимо обеспечить раздельную 

обработку зафиксированных на одном материальном носителе персональных данных и информации, не 

являющейся персональными данными. 

7.7. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования 

средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, 

а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, путем фиксации на том 

же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового 

материального носителя с уточненными персональными данными. 

7.8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, 

осуществляемой без использования средств автоматизации: 

− обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных 

данных можно определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить 

перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ; 
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− обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), 

обработка которых осуществляется в различных целях; 

− при хранении материальных носителей соблюдаются условия, обеспечивающие 

сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, 

необходимых для обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных 

за реализацию указанных мер, устанавливаются ООО "СК ГАРАНТ" 

8. Основные права субъектов персональных данных 

8.1. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным: 

1) Субъект персональных данных имеет право на получение информации (далее – 

запрашиваемая субъектом информация), касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей: 

− подтверждение факта обработки персональных данных ООО "СК ГАРАНТ"; 

− правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− цели и применяемые ООО "СК ГАРАНТ" способы обработки персональных данных; 

− наименование и место нахождения ООО "СК ГАРАНТ", сведения о лицах (за исключением 

работников ООО "СК ГАРАНТ"), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 

раскрыты персональные данные на основании договора с ООО "СК ГАРАНТ" или на основании 

федерального закона; 

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

− порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом «О персональных данных»; 

− информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению ООО "СК ГАРАНТ", если обработка поручена или будет поручена 

такому лицу; 

− информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 

Федерального закона «О персональных данных»; 

− иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или 

другими федеральными законами. 

2) Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если: 

- обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате 

оперативно-разыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях 

обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка; 

- обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание 

субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту 

персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных 

данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-

процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление 

подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 

терроризма; 

- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные 

интересы третьих лиц; 

- обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного 

функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере 

транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства. 

3) Субъект персональных данных вправе требовать от ООО "СК ГАРАНТ" уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

4) Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена субъекту персональных 

данных ООО "СК ГАРАНТ" в доступной форме, и в ней не должны содержаться персональные данные, 
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относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. 

5) Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных данных или его 

представителю ООО "СК ГАРАНТ" в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо при получении 

запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не 

более чем на 5 рабочих дней в случае направления ООО "СК ГАРАНТ" в адрес субъекта персональных 

данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 

личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 

отношениях с ООО "СК ГАРАНТ" (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных ООО "СК ГАРАНТ", подпись субъекта персональных данных или его представителя 

(далее – необходимая для запроса информация). Запрос может быть направлен в форме электронного 

документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

ООО "СК ГАРАНТ" предоставляет сведения субъекту персональных данных или его представителю в той 

форме, в которой направлены соответствующие обращение или запрос, если иное не указано в обращении 

или запросе. 

6) В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также обрабатываемые 

персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его 

запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к ООО "СК ГАРАНТ" или направить 

повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации и ознакомления с такими 

персональными данными не ранее чем через 30 дней после первоначального обращения или направления 

первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 

7) Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к ООО "СК ГАРАНТ" или 

направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации, а также в целях 

ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в подпункте 6 

пункта 8.1. настоящей Политики, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные 

данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения 

первоначального обращения. Повторный запрос наряду с необходимой для запроса информацией должен 

содержать обоснование направления повторного запроса. 

8) ООО "СК ГАРАНТ" вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 

повторного запроса, не соответствующего условиям повторного запроса. Такой отказ должен быть 

мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении 

повторного запроса лежит на ООО "СК ГАРАНТ" 

8.2. Права при обработке их персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг 

на рынке, а также в целях политической агитации: 

1) Обработка персональных данных в целях продвижения услуг ООО "СК ГАРАНТ" на рынке 

путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи 

допускается только при условии предварительного согласия субъекта персональных данных. Указанная 

обработка персональных данных признается осуществляемой без предварительного согласия субъекта 

персональных данных, если оператор не докажет, что такое согласие было получено. 

2) ООО "СК ГАРАНТ" обязан немедленно прекратить по требованию субъекта персональных 

данных обработку его персональных данных, указанную в подпункте 1 пункта 8.2 настоящей Политики. 

8.3. Право на обжалование действий или бездействия ООО "СК ГАРАНТ": 

1) Если субъект персональных данных считает, что ООО "СК ГАРАНТ" осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных 

данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе 

обжаловать действия или бездействие ООО "СК ГАРАНТ" в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

2) Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в 

том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.  

 

9. Обязанности оператора 

9.1. Обязанности оператора при сборе персональных данных: 
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1) При сборе персональных данных ООО "СК ГАРАНТ" предоставляет субъекту 

персональных данных по его просьбе запрашиваемую информацию, касающуюся обработки его 

персональных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных». 

2) Если предоставление персональных данных и (или) получение ООО "СК ГАРАНТ" согласия 

на обработку персональных данных являются обязательными в соответствии с федеральным законом, ООО 

"СК ГАРАНТ" разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить 

его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку. 

3) Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, ООО "СК 

ГАРАНТ" до начала обработки таких персональных данных предоставляет субъекту персональных данных 

следующую информацию (далее – информация, сообщаемая при получении персональных данных не от 

субъекта персональных данных): 

− наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес ООО "СК ГАРАНТ"; 

− цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

− перечень персональных данных; 

− предполагаемые пользователи персональных данных; 

− установленные Федеральным законом «О персональных данных» права субъекта 

персональных данных; 

− источник получения персональных данных. 

4) ООО "СК ГАРАНТ" не предоставляет субъекту информацию, сообщаемую при получении 

персональных данных не от субъекта персональных данных, в случаях, если: 

− субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных 

данных ООО "СК ГАРАНТ"; 

− персональные данные получены ООО "СК ГАРАНТ" на основании федерального закона или 

в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных; 

− обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1 

Федерального закона «О персональных данных»; 

− ООО "СК ГАРАНТ" осуществляет обработку персональных данных для статистических или 

иных исследовательских целей, для осуществления научной, литературной или иной творческой 

деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

− предоставление субъекту персональных данных сведений, полученных не от субъекта 

персональных данных, нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

9.2. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа 

по защите прав субъектов персональных данных: 

1) ООО "СК ГАРАНТ" сообщает в порядке, предусмотренном пунктом 8.1 настоящей 

Политики, субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных 

данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляет 

возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных 

данных или его представителя либо в течение 10 рабочих дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 

рабочих дней в случае направления ООО "СК ГАРАНТ" в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 

информации. 

2) В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о 

соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных 

данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных 

данных или его представителя ООО "СК ГАРАНТ" дает в письменной форме мотивированный ответ в срок, 

не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его 

представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направления ООО "СК 

ГАРАНТ" в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

3) ООО "СК ГАРАНТ" предоставляет безвозмездно субъекту персональных данных или его 

представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту 

персональных данных. В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления субъектом 

персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные 

являются неполными, неточными или неактуальными, ООО "СК ГАРАНТ" вносит в них необходимые 



Страница 11 из 17 

 

изменения. В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, ООО "СК 

ГАРАНТ" уничтожает такие персональные данные. ООО "СК ГАРАНТ" уведомляет субъекта 

персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принимает 

разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были 

переданы. 

4) ООО "СК ГАРАНТ" сообщает в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с 

даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней 

в случае направления ООО "СК ГАРАНТ" в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

9.3. Обязанности оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных при 

обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных: 

1) В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или 

его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных ООО 

"СК ГАРАНТ" осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ") с 

момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления 

неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя 

либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 

данных ООО "СК ГАРАНТ" осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому 

субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ") с момента такого 

обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных 

данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. 

2) В случае подтверждения факта неточности персональных данных ООО "СК ГАРАНТ" на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых 

документов уточняет персональные данные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ") в течение 7 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 

3) В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой ООО 

"СК ГАРАНТ" или лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ", ООО "СК ГАРАНТ" в срок, 

не превышающий 3 рабочих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную обработку 

персональных данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных данных 

лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ". В случае если обеспечить правомерность 

обработки персональных данных невозможно, ООО "СК ГАРАНТ" в срок, не превышающий 10 рабочих 

дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, уничтожает такие персональные 

данные или обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 

персональных данных ООО "СК ГАРАНТ" уведомляет субъекта персональных данных или его 

представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо 

запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

4) В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных 

данных, ООО "СК ГАРАНТ" обязан с момента выявления такого инцидента ООО "СК ГАРАНТ", 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным 

лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных: 

− в течение 24 часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших 

нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 

персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а 

также предоставить сведения о лице, уполномоченном ООО "СК ГАРАНТ" на взаимодействие с 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с 

выявленным инцидентом; 
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− в течение 72 часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а 

также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при 

наличии). 

5) В случае достижения цели обработки персональных данных ООО "СК ГАРАНТ" 

прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ") и 

уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ") в срок, не 

превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между ООО "СК ГАРАНТ" и субъектом 

персональных данных либо если ООО "СК ГАРАНТ" не вправе осуществлять обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

6) В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных ООО "СК ГАРАНТ" прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой обработки 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО 

"СК ГАРАНТ") и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных, уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК 

ГАРАНТ") в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между ООО "СК ГАРАНТ" и субъектом 

персональных данных либо если ООО "СК ГАРАНТ" не вправе осуществлять обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

7) В случае обращения субъекта персональных данных к ООО "СК ГАРАНТ" с требованием о 

прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не превышающий 10 рабочих 

дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим 

обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 

статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных». 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направления оператором 

в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 

срока предоставления запрашиваемой информации. 

8) В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 

указанного в подпунктах 3 – 7 пункта 9.3 настоящей Политики, ООО "СК ГАРАНТ" блокирует такие 

персональные данные или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению ООО "СК ГАРАНТ") и обеспечивает 

уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок не установлен 

федеральными законами. 

9) Подтверждение уничтожения персональных данных в случаях, предусмотренных пунктом 

9.3 настоящей Политики, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 

9.4. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей у 

ООО "СК ГАРАНТ", а также формы рассмотрения соответствующих запросов субъектов персональных 

данных или их представителей утверждаются приказом ООО "СК ГАРАНТ" 

9. Ответственность 

9.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О персональных данных», 

несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие нарушения его 

прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных Федеральным законом «О 

персональных данных», а также требований к защите персональных данных, установленных в соответствии 

с Федеральным законом «О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от 

возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100269
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100269
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/26edb2934b899bf9c74c3a8f7e574651c6565e6d/#dst100082
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_499769/7336c78762a98b5f4f698b8c3800dca1111acc16/#dst27
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_432556/3657b3fd3f89dca114998f234f7386732da06548/#dst100011
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Приложение  

к Политике обработки персональных данных у Общества с ограниченной ответственностью "СК ГАРАНТ"  

(ОГРН: 1235200015467, ИНН: 5263152041) 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,  

обрабатываемых ООО "СК ГАРАНТ" 
 

№ Цель обработки 

персональных данных 

Категория субъектов 

персональных данных 

Категория 

персональных 

данных 

Перечень персональных данных Сроки 

обработки 

персональных 

данных 

Вид обработки 

персональных 

данных 

Правовое основание обработки 

персональных данных 

1 Ведение кадрового и 

бухгалтерского учета 

Работник; 

Родственники 

работника; 

Контрагент (физ.лицо); 

Представитель 

контрагента (физ.лицо)  

Общие / иные - ФИО;  

- Дата и место рождения; 

- Данные паспорта или иного 

документа, удостоверяющего 

личность; 

- Номер СНИЛС; 

- ИНН; 

- Адрес регистрации и/или 

фактического места жительства; 

- Номер телефона; 

- Адрес электронной почты; 

- Сведения об образовании, 

профессии, специальности, 

квалификации;  

- Сведения о семейном положении 

и составе семьи; 

- Сведения об имущественном 

положении и доходах; 

- Сведения о трудовой 

деятельности; 

- Сведения о воинской 

обязанности; 

- Документы по личному составу 

(документы о трудовой 

деятельности работников, в том 

числе на работах с вредными и/или 

опасными условиями труда; 

документы по учету кадров; 

документы по расчетам 

заработной платы и других 

выплат; документы по охране 

труда); 

В течение срока, 

установленного 

законом. 

Смешанная Согласие на обработку 

персональных данных (подп. 1 п. 

1. ст. 6 Федерального закона о 

персональных данных»); 

Исполнение функций, 

полномочий и обязанностей, 

возложенных на оператора 

законом (подп. 2 п. 1. ст. 6 

Федерального закона о 

персональных данных»).  
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- Первичные учетные документы и 

связанные с ними оправдательные 

документы (кассовые документы и 

книги, банковские документы, 

корешки денежных чековых 

книжек, ордера, табели, извещения 

банков и переводные требования, 

акты о приеме, сдаче, списании 

имущества и материалов, 

квитанции, накладные и авансовые 

отчеты, переписка); 

- Иные сведения и документы, 

предусмотренные законом.  

2 Обеспечение соблюдения 

трудового законодательства 

РФ 

Работник; 

Родственники работника 

Общие / иные - ФИО;  

- Дата и место рождения; 

- Данные паспорта или иного 

документа, удостоверяющего 

личность; 

- Номер СНИЛС; 

- ИНН; 

- Адрес регистрации и/или 

фактического места жительства; 

- Номер телефона; 

- Адрес электронной почты; 

- Сведения об образовании, 

профессии, специальности, 

квалификации;  

- Сведения о семейном положении 

и составе семьи; 

- Сведения об имущественном 

положении и доходах; 

- Сведения о трудовой 

деятельности; 

- Сведения о воинской 

обязанности; 

- Документы по личному составу 

(документы о трудовой 

деятельности работников, в том 

числе на работах с вредными и/или 

опасными условиями труда; 

документы по учету кадров; 

документы по расчетам 

заработной платы и других 

выплат; документы по охране 

труда); 

В течение срока, 

установленного 

законом. 

Смешанная Согласие на обработку 

персональных данных (подп. 1 п. 

1. ст. 6 Федерального закона о 

персональных данных»); 

Исполнение функций, 

полномочий и обязанностей, 

возложенных на оператора 

законом (подп. 2 п. 1. ст. 6 

Федерального закона о 

персональных данных»). 
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- Иные сведения и документы, 

предусмотренные законом. 

 

3 Подготовка, заключение, 

исполнение и расторжение 

гражданско-правового 

договора; консультирование. 

Контрагент (физ.лицо); 

Представитель 

контрагента (физ.лицо) 

Общие / 

биометрические 

/ иные 

- ФИО;  

- Дата и место рождения; 

- Данные и копия паспорта или 

иного документа, 

удостоверяющего личность; 

- Данные свидетельства о 

рождении, его оригинал и копия; 

- Номер СНИЛС; 

- ИНН; 

- Адрес регистрации и/или 

фактического места жительства; 

- Номер телефона; 

- Адрес электронной почты; 

- Сведения и документы об 

образовании, профессии, 

специальности, квалификации 

(оригиналы и копии);  

- Сведения и документы о 

семейном положении, составе 

семьи, родственных связях 

(оригиналы и копии); 

- Сведения и документы об 

имущественном положении и 

доходах (оригиналы и копии); 

- Сведения и документы о 

трудовой деятельности 

(оригиналы и копии); 

- Сведения и документы о 

воинской обязанности (оригиналы 

и копии); 

- Сведения и копии документов о 

состоянии здоровья; 

- Сведения и документы о 

предпринимательской 

деятельности (оригиналы и 

копии); 

- Сведения о доверенностях, 

оригиналы и копии доверенностей; 

- Свидетельства, договоры, 

соглашения, справки, выписки, 

акты, переписки и иные 

необходимые документы 

(оригиналы и копии); 

В течение срока, 

установленного 

законом. 

Смешанная Согласие на обработку 

персональных данных (подп. 1 п. 

1. ст. 6 Федерального закона о 

персональных данных»); 

Исполнение функций, 

полномочий и обязанностей, 

возложенных на оператора 

законом (подп. 2 п. 1. ст. 6 

Федерального закона о 

персональных данных»); 

Участие лица в конституционном, 

гражданском, административном, 

уголовном судопроизводстве, 

судопроизводстве в арбитражных 

судах (подп. 3 п. 1. ст. 6 

Федерального закона о 

персональных данных»); 

Исполнение договора, стороной 

которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также заключение 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем (подп. 5 п. 1. ст. 

6 Федерального закона о 

персональных данных»); 

Осуществление прав и законных 

интересов оператора или третьих 

лиц либо для достижения 

общественно значимых целей при 

условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных 

(подп. 7 п. 1. ст. 6 Федерального 

закона о персональных данных»). 
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- Сведения о банковских счетах и 

банковских реквизитах; 

- Биометрические персональные 

данные (изображения (в т.ч. 

фотографии, видеозаписи), запись 

голоса, рост, физиологические и 

поведенческие характеристики и 

др.); 

- Подписи; 

- Иные сведения и документы, 

предусмотренные законом и (или) 

необходимые для цели обработки 

персональных данных.  

3 Продвижение услуг ИП 

Перова О.Ю. на рынке; 

Информирование 

контрагентов (клиентов) об 

услугах ООО "СК ГАРАНТ" 

Контрагент - Клиент 

(физ. лицо); 

Представитель 

контрагента (физ.лицо); 

Работник 

Общие / иные - ФИО; 

- Адрес электронной почты; 

- Номер телефона; 

- IP-адрес; 

- Данные файлов Cookies 

(необходимые); 

- Логин и пароль от сайта 

Оператора; 

- Информация о посещении сайта, 

которую предоставляют сервисы 

статистики; 

- Сведения и документы об 

образовании, профессии, 

специальности, квалификации 

(копии);  

- Сведения и документы о 

трудовой деятельности (копии); 

- Сведения и документы о 

предпринимательской 

деятельности (копии); 

- Свидетельства, договоры, 

соглашения, справки, выписки, 

акты, переписки и иные 

необходимые документы (копии); 

- Биометрические персональные 

данные (изображения (в т.ч. 

фотографии, видеозаписи), запись 

голоса, рост, физиологические и 

поведенческие характеристики и 

др.); 

- Иные сведения и документы, 

предусмотренные законом и (или) 

В течение срока, 

установленного 

законом. 

Смешанная Согласие на обработку 

персональных данных (подп. 1 п. 

1. ст. 6 Федерального закона о 

персональных данных»);  

Исполнение договора, стороной 

которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому 

является субъект персональных 

данных, а также заключение 

договора по инициативе субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому субъект 

персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем 

или поручителем (подп. 5 п. 1. ст. 

6 Федерального закона о 

персональных данных»); 

Осуществление прав и законных 

интересов оператора или третьих 

лиц либо для достижения 

общественно значимых целей при 

условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных 

(подп. 7 п. 1. ст. 6 Федерального 

закона о персональных данных»). 
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необходимые для цели обработки 

персональных данных.  

 


